REGULAMIN
postepowania przy udzielaniu zamdwien o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych netto

§1. Definicje

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych,

b) Spotce lub Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Kopalnie Siarki ,Machow” S.A. w
likwidacji w Tarnobrzegu,

c) kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Likwidatora Spotki,

d) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

e) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
robo6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug
lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego,

f) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od
wybranego Wykonawcy robo6t budowlanych, dostaw lub ustug.

§2. Postanowienia ogdlne

1. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania Wykonawcow, przejrzystosci
i obiektywizmu,

b) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
Srodkéw publicznych w sposéb oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowsg realizacje
zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkdéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadéw,

c) celowosci, legalnosci i gospodarnosci.

2. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie z zachowaniem zasad:
pisemnosci, jawnosci, uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania Wykonawcow.

3. Przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia dokonuje
pracownik Dziatu Robdt Gérniczych Spotki zgodnie z powierzonym zakresem czynnosci.

§3. Zasady szacowania wartosci zamowien

1. Podstawag ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia jest jego warto$¢ rynkowa,
odpowiadajgca wynagrodzeniu Wykonawcy bez podatku od towardw i ustug.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia nalezy przestrzegaé przepisow
Rozdziatu 5 ustawy Pzp.

3. Osoba dokonujgca ustalania szacunkowej warto$ci zamoéwienia nie moze, w celu
unikniecia stosowania przepiséw ustawy Pzp, dzieli¢ zamdwienia na czesci lub zaniza¢
jego wartosci.

4. W przypadku powtarzajgcych sie zamoéwien tego samego rodzaju w danym roku
budzetowym, przy wyborze najkorzystniejszej oferty dopuszczalne jest positkowanie sie
dotychczasowymi ofertami zgromadzonymi w Spétce w danym roku budzetowym.

5. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia upowazniony pracownik wnioskujacy
szacuje z nalezyta starannoscig warto$¢ zamowienia, w celu ustalenia:

a) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,
b) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym,
c) jaka zastosowac procedure wynikajacg z Regulaminu.

§ 4 Zasady wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Wyznaczony pracownik Zamawiajgcego przeprowadzajgcy postepowanie jest
zobowigzany przed udzieleniem zamdéwienia zbada¢ rynek i wybra¢é Wykonawce, ktory
zaproponuje za wykonanie przedmiotu zamowienia najnizszg cene lub ktorego oferta
przedstawi najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow okreslonych przez
Zamawiajgcego w zaproszeniu do skfadania ofert.



Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteridw, jakie
okreslit w zaproszeniu do sktadania ofert.

Kryteria oceny ofert powinny by¢ dostosowane do przedmiotu zamdwienia.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli takie oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Dopuszcza sie
mozliwos¢ negocjacji ofert.

§ 5 Procedura udzielenia zamdwien o wartosci szacunkowej od 10 000 zt netto, ale mniejszej
niz 130 000 zf netto
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Regulamin okresla procedure udzielania zamoéwieh o wartosci szacunkowej od 10 000
ztotych netto, ale mniejszej niz 130 000 ztotych netto.
Do zamoéwien, ktérych warto§¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 10 000 zt netto, nie
stosuje sie postanowien proceduralnych Regulaminu.
Zamowien o wartosci szacunkowej od 10 000 zt netto, ale mniejszej niz 130 000 zt netto
udziela sie w trybie:
a) analizy rynku,
b) rokowan.
Podstawowym trybem udzielania zamodwienia jest analiza rynku.
Analizy rynku dokonuje sie alternatywnie w nastepujgcych formach:
a) przekazujgc zaproszenie do ztozenia oferty do co najmniej trzech Wykonawcéw,
b) zbierajgc co najmniej trzy oferty publikowane na stronach internetowych zawierajgce
ceneg proponowang przez potencjalnych Wykonawcéw.
Zaproszenie do zfozenia oferty przekazuje sie na pismie, za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonicznie.
Sktadanie ofert w trybie analizy rynku odbywa sie¢ na pisSmie, za posrednictwem poczty
elektronicznej lub telefonicznie.
Postepowanie w trybie analizy rynku jest rozstrzygniete, jezeli zostata ztozona lub
przedstawiona co najmniej jedna oferta. W przypadku, gdy cena zlozonych ofert
przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawcow do ztozenia dodatkowych ofert cenowych.
W przypadku robét budowlanych powyzej 10 000 zt netto zaleca sie, aby oferta zostata
ztozona pisemnie. Jezeli Zamawiajgcy okreslit wynagrodzenie w formie wynagrodzenia
kosztorysowego, to Wykonawca do oferty musi zatgczy¢ kosztorys ofertowy.
Postepowanie w trybie analizy rynku uniewaznia sie, jezeli:
a) w postepowaniu nie ztozono zadnej oferty,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na finansowanie zamdwienia,
c) wystgpita zmiana okolicznosci, powodujgca, ze dalsze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie jest zasadne.
Tryb rokowan moze by¢ stosowany, gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane mozna
uzyska¢ wytacznie od jednego Wykonawcy.
W trybie rokowan Zamawiajgcy zaprasza jednego Wykonawce do podjecia rokowan
majgcych na celu ustalenie warunkéw wykonania przedmiotu zaméwienia.
Rokowania mogg by¢ prowadzone pisemnie, za posrednictwem poczty elektronicznej lub
telefonicznie.
Zamawiajgcy odrzuca oferte, ktora jest sprzeczna z zaproszeniem, w szczegodlnosci w
zakresie opisu przedmiotu zamowienia.
Postepowanie w trybie rokowan uniewaznia sie, jezeli:

a) zaoferowana cena przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na

finansowanie zamowienia,

b) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze dalsze prowadzenie postepowania nie jest

zasadne lub wykonanie zaméwienia nie jest zasadne.

Wszystkie czynnosci prowadzace do zawarcia umowy na zamoéwienia o wartosci
przekraczajgcej kwote 10.000 zt, podlegajg zatwierdzeniu przez Likwidatora Spotki.

Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia, o ktorym mowa w ust. 1,
sporzadza sie protokdt wg wzoru stanowigcego zatgcznik do Regulaminu.



§ 6. Zasady zawierania umoéw

1.

2.

Do zawarcia i realizacji umow o zamodwienie publiczne nalezy stosowaé przepisy Kodeksu
cywilnego.
Umowe o zamdwienie publiczne sporzadza sie na piSmie w dwdch egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron. Umowa musi zawiera¢ co najmniej: date zawarcia umowy;
imie, nazwisko, PESEL lub nazwe Wykonawcy, jego nr NIP, REGON, KRS (jezeli jest
obowigzany do ich posiadania) oraz dane adresowe Wykonawcy; przedmiot zaméwienia;
termin wykonania zamdwienia; wartos¢ umowy; sposéb i termin ptatnosci.

. Dokumentacja z przeprowadzonych postepowan (akta) przechowywana jest u pracownika

prowadzacego postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego.

Dziat Robét Goérniczych prowadzi rejestr zaméwien, ktérych wartosé przekracza kwote
10.000zt netto ale nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000
ztotych netto.

§ 7. Postanowienia dodatkowe

1.

W przypadku koniecznosci wykonania zamowienia w trybie awaryjnym, wymagajacym jego
niezwtocznej realizacji ze wzgledu na interes Spotki lub specyfike przedmiotu zamowienia,
dopuszcza sie odstgpienie od wymagan zawartych w Regulaminie.

Regulaminu nie stosuje sie w zamdwieniach:

a) na $wiadczenie ustug szkoleniowych,

b) na $wiadczenie ustug z zakresu praw autorskich,

¢) na s$wiadczenie ustug prawniczych,

d) na $wiadczenie ustug opieki zdrowotnej,

e) przegladdéw gwarancyjnych samochodoéw stuzbowych,

f) powierzonych do przygotowania i przeprowadzenia podmiotowi trzeciemu.

. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach kierownik Zamawiajgcego moze podja¢ decyzje

0 odstgpieniu od stosowania procedury okreslonej w Regulaminie.

Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktéorym mowa w § 7 ust. 1 i 3, dokumentuje sie w
postaci notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajgcego lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazac
okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w §7 ust. 1 i 3, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, a takze
wytycznych wynikajgcych z przepisdw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb
udzielania zamowien wspoftfinansowanych ze S$rodkéw europejskich lub innych
mechanizméw finansowych.



